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A. [bookmark: _Hlk67756953]HAKIKAT ADMINISTRASI

1. [bookmark: _Hlk67756865]Definisi Administrasi
1. [bookmark: _Hlk67756826]Administrasi dalam pengertian sempit
Merupakan kegiatan ketata usahaan yang meliputi pencatatan, pembuatan surat, pembukuan dan pengarsipan surat, serta hal-hal lain yang dimaksudkan untuk menyediakan informasi serta mempermudah memperoleh informasi jika dibutuhkan.
2. Administrasi dalam pengertian luas
Dapat dibedakan dalam tiga sudut :
1. [bookmark: _Hlk67766482]Ditinjau dari sudut Proses, administrasi merupakan keseluruhan proses, mulai proses pemikiran, perencanaan, pengaturan, penggerakan, pengawasan, hingga pencapaian tujuan.
2. Ditinjau dari sudut Fungsi atau Tugas, administrasi berarti keseluruhan tindakan (aktivitas) yang harus dilakukan oleh seseorang yang berkedudukan sebagai “administrator”(memegang jabatan dalam manajemen suatu organisasi).
3. Ditinjau dari sudut Kepranataan (Institusi), administrasi berarti kegiatan yang dilakukan suatu lembaga dalam aktivitas tertentu, misalnya pada lembaga perbankan terdapat orang-orang yang melakukan kegiatan perbankan dalam lembaga itu.

2. [bookmark: _Hlk67766991]Ilmu Administrasi
Adalah hasil pemikiran dan penalaran manusia yang disusun berdasarkan rasionalitas dan sistematika, yang mengungkapkan kejelasan tentang obyek formal, yaitu pemikiran untuk menciptakan keteraturan dari berbagai aksi dan reaksi yang diperankan oleh manusia dan obyek material, yaitu manusia yang melakukan aktivitas administrasi dalam bentuk kerja sama menuju terwujudnya tujuan tertentu.
[bookmark: _GoBack]
3. Sudut Pandang Administrasi
1. [bookmark: _Hlk67756928]Administrasi sebagai ilmu
Pada hakikatnya, perkembangan ilmu administrasi merupakan kajian yang mendalam pada alam nalar manusia yang dapat menembus cakrawala dunia, yang ditandai gerak langkah rasionalitas dibidang filsafat ilmu administrasi sebagai berikut :
1. Ontologis, nilai dasar pemikiran manusia yang menggambarkan kebenaran dasar (apriori), breaker dari pangkal pikiran yang dikandung oleh ilmu administrasi.
2. Epistemologi, perkembangan ilmu administrasi dalam pemikiran manusia terhadap rasionalitas melahirkan pandangan yang bercakrawala dan tidak dapat dijangkau sampai batas akhirnya.
3. Aksiologis, ilmu administrasi memberikan makna yang hakiki apabila dapat dimanfaatkan dalam berbagai aspek kehidupan manusia sehingga memberikan kemudahan dan kelayakan berfikir serta bertindak bagi manusia yang mendalami ilmu administrasi.
2. Administrasi sebagai pekerjaan
Dalam administrasi terdapat sistem administrasi, yang secara garis besar terdiri dari dua sistem yaitu :
1. Sistem alamiah (natural system), yaitu sistem yang terbentuk karena alam, misalnya sistem tata surya dan sistem cuaca.
2. Sistem buatan manusia (man made system), yaitu sistem yang terbentuk karena hasil pemikiran atau perbuatan manusia, misalnya sistem sosial, sistem politik, sistem ekonomi, sistem kepegawaian, sistem hukum, sistem kerja, dan sistem pemerintahan. Pada dasarnya sistem administrasi lahir dari hasil pemikiran manusia

B. HAKIKAT PEMBANGUNAN

1. [bookmark: _Hlk67757043]Definisi Pembangunan
1. Menurut Alexander (1994) Pembangunan (development) adalah proses perubahan yang mencakup seluruh sistem sosial, seperti politik, ekonomi, infrastruktur, pertahanan, pendidikan dan teknologi, kelembagaan dan budaya.
2. Menurut Portes (1976) Pembangunan adalah proses perubahan yang direncanakan untuk memperbaiki berbagai aspek kehidupan masyarakat.
3. Menurut Ginandjar Kartasasmita (1994) Pembangunan adalah proses perubahan ke arah yang lebih baik melalui upaya yang dilakukan secara  terencana.
4. Menurut Deddy Supriyadi Bratakusumah (2005), Pembangunan adalah semua proses perubahan yang dilakukan melalui upaya secara sadar dan terencana.

2. Pengertian Pembangunan Ditinjau dari berbagai segi
1. Menurut Seers (1996), dalam membangun terdapat pertimbangan Nilai (value judgment). Hal ini mengindikasikan bahwa dalam membangun tidak boleh bertentangan dengan nilai-nilai yang berkembang pada masyarakat tersebut.
2. Menurut Riggs (1996), dalam membangun terdapat orientasi nilai yang menguntungkan (favourable value orientation). Dengan demikian dapat dipahami bahwa pembangunan yang dilakukan, selain merupakan sebuah proses perubahan ke arah yang lebih baik (dalam pengertian memberikan manfaat dan meningkatkan kesejahteraan masyarakat), juga harus memperhatikan kearifan lokal yang berkembang pada masyarakat.

3. [bookmark: _Hlk67757389]Ide Pokok Pembangunan
Menurut Sondang P. Siagian ada lima ide pokok dari pembangunan yang dilakukan yaitu :
1. [bookmark: _Hlk67757215]Pembangunan Merupakan Sebuah Proses
Sebagai sebuah proses, pembangunan berkelanjutan selama bangsa ada dan memiliki tahapan yang pada satu pihak sebagai independensi dan pada pihak lain sebagai bagian dari sesuatu yang tidak akan pernah berakhir.
2. [bookmark: _Hlk67757255]Pembangunan Dilaksanakan secara sadar
Pembangunan harus dilaksanakan secara sadar.
3. Pembangunan Dilaksanakan secara Terencana
Perencanaan dalam pembangunan dapat berupa perencanaan jangka pendek, jangka menengah, ataupun jangka panjang.
4. Pembangunan Mengarah pada Modernitas
Modernitas merupakan cara hidup yang lebih baru dan lebih baik dari sebelumnya.
5. Pembangunan Wadah Pembinaan Bangsa
Wadah pembinaan bangsa berfungsi untuk memperkokoh fondasinya dan memantapkan keberadaannya di dunia Internasional.

4. [bookmark: _Hlk97713883]Tujuan Pembangunan
1. Mewujudkan masyarakat yang sejahtera dalam segala aspek kehidupan.
2. Tidak mengenal batas waktu pencapaiannya. Artinya, masih tetap berlaku sepanjang bangsa dan negara tetap ada di muka bumi ini sejalan dengan berkembangnya konsep kesejahteraan bagi masyarakat.
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