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Mengidentifikasi pengertian dan karakteristik open-plan office dan closed office.

e Membandingkan kelebihan dan kekurangan dari kedua jenis tata letak kantor i
tersebut. i
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Y e Menggunakan kosakata bahasa Inggris yang berkaitan dengan jenis kantor dan i
lingkungan kerja secara tepat.
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i e Menyampaikan pendapat tentang jenis tata letak kantor yang paling sesvai untuk s

og VRS

e situasi kerja tertentu.
Menyimpulkan perbedaan utama antara open-plan office dan closed office
berdasarkan fungsi dan kebutuhan kerja. i

B e e m s e g e e L e



......
-------
" he s

1811
it

--------

N e W S ~ V.l & L ’
WA ; P ; ‘
v & 7 3 .
G o 2 i s by ) £ 5

v v %N
" 4 & > “ / v » '

s I
g e -

WARM-UP | LEAD-iN

Dalam kehidupan sehari-hari, kita sering berada atau membayangkan bekerja
di lingkungan kantor. Setiap kantor memiliki tata letak (office layout) yang
berbeda, dan perbedaan ini dapat memengaruhi cara bekerja, komunikasi, dan
konsentrasi seseorang. Dalam bahasa Inggris, untuk membahas jenis tata letak
kantor, kita menggunakan istilah seperti open-plan office dan closed office.
Kedua jenis kantor ini memiliki kelebihan (pros) dan kekurangan (cons) masing-
masing.
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This is an open-plan office.
(Ini adalah kantor dengan ruang terbuka.)
e Employees work in the same room without walls.
(Karyawan bekerja di ruangan yang sama tanpa sekat.)
e This is a closed office.
(Ini adalah kantor dengan ruangan tertutup.)
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e Which office layout do you see more often?
e Which one looks more comfortable for working? Why?
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Perhatikan contoh percakapan ~ Selain menyebutkan jenis kantor, kita juga dapat :
i . membahas kelebihan (pros) dan kekurangan (cons)
‘o What type of office is this? _ dari setiap tata letak kantor dengan menggunakan ws

e This is an open-plan office. bahasa Inggris. i
. What are the advantages of an open-plan _ Dari contoh dapat disimpulkan &
. office? e Office layout = tata letak ruang kantor &

o It is good for communication and teamwork. . ® Open-plan office = kantor tanpa sekat f

. * What type of office is this? ~® Closed office = kantor dengan ruang tertutup !

& e This is a closed office. ~ ® Pros = kelebihan
@

@ e What are the dlsadvantages of a closed ' . ® Cons = kekurangan
G office? | '
e [t can limit interaction between employees.




Vocabulary - Meaning
Office layout - Tata letak ruang kantor
Open-plan office - Kantor dengan ruang
kerja terbuka

& Closed office - Kantor dengan ruang kerja
| tertutup

. Cubicle - Bilik kerja

Privacy - Privasi

 Collaboration - Kerja sama

. Productivity - Produktivitas

. Noise level - Tingkat kebisingan

~ Distraction -_Gan_gguan | -
‘Work environment - Lingkungan kerja
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' Office types adalah jenis atau bentuk tata letak @
lingkungan kerja. i

 OFfice types digunakan untuk menjelaskan
_ bagalmana ruang kerja diatur dan bagalmana

- Dua jenis office types yang umum adalah:
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ruang kantor yang digunakan dalam suatu i

.......
........

dan konsentrasi karyawan

_* Open-plan office, yaitu kantor tanpa sekat
® Closed office, yaitu kantor dengan ruang
kerja terplsah
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Example Sentence
e This company uses an open-plan office.
(Perusahaan ini menggunakan kantor dengan ruang terbuka.)
e An open-plan office supports teamwork.
(Kantor terbuka mendukung kerja sama tim.)
e A closed office provides more privacy.
(Kantor tertutup memberikan lebih banyak privasi.)
e Employees can focus better in a closed office.
(Karyawan dapat lebih fokus di kantor tertutup.)

Biasanya, untuk menjelaskan jenis kantor dan kelebihannya,
 kita menggunakan pola kalimat:
* Subject + use(s) / have(s) + office type

| e The company uses an open-plan office.

Office type + verb + advantage/disadvantage

e A closed office provides privacy.
e An open-plan office can cause noise.




GUIDED PRALCTICE

Match the office type with the advantage _"_ Complete the sentences

Instruksi: ' Instruksi:
Cocoktkan :enls kantor dengan kelebihannya ' Lengkapi kalimat berikut dengan kata yang
il | . sesval.

e Open-plan office — -, dlatatint

MBS e ¢ o An open-plan office is __________
Pilihan jawaban: teamwork.

a. Has more privacy and less noise . ® A closed office is __________

b.Supports communication and teamwork | open-plan office.

e Open-plan offices may cause __________.
e Closed offices help employees
better.
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e Office types adalah jenis atau bentuk tata letak ruang kantor yang
digunakan dalam lingkungan kerja.

e Office layout memengaruhi cara karyawan  bekerja,
berkomunikasi, dan berkonsentrasi.

e Open-plan office adalah kantor dengan ruang kerja terbuka tanpa
sekat yang mendukung komunikasi dan kerja sama tim.

e Closed office adalah kantor dengan ruang kerja tertutup yang
memberikan privasi dan suasana kerja yang lebih tenang.

e Setiap jenis kantor memiliki kelebihan (pros) dan kekurangan
(cons) yang berbeda.

e Open-plan office cocok untuk pekerjaan yang membutuhkan
kolaborasi dan interaksi tinggi.

e Closed office cocok untuk pekerjaan yang membutuhkan
konsentrasi dan privasi.

e Pemilihan jenis tata letak kantor harus disesvaikan dengan
kebutuhan kerja dan tujuan organisasi.
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 QUESTION

Complete the paragraph below with the correct words about office types

| | work inan (1) ______ office. This type of office is also called an (2) ______ office because employees
§8 share the same space. The advantage of an open-plan office is better (3) ______ and teamwork.
g8 However, it canbe (4) ______ because of noise. :

My friend works in a (5) office. This office type gives more (6) and helps workers focus

B better. A closed office is usually more (7) ______, but it can reduce (8) ______ among employees.
i Both office types have their own (8) ______ and (10) ______ :
& Word List
Open-plan - open - communication - noisy - closed - privacy - quiet - interaction - advantages -:
& disadvantages '
| Instruksi:

Buat 1 kalimat sederhana tentang Office Types (jenis kantor) dan kelebihan atau kekurangannya.
Example:

- An open-plan office improves communication.

Buatkanlah contoh lainnya!!
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